Att registrera bild i databas/Kollektivt kulturarv
Februari 2016, version 1.4

Du hittar databasen i din webblasare: http://hembygd.ablm.se Logga in med ditt namn
och lésenord. Var radd om inloggningsuppgifter och I6senord, ténk pa att databasen ar
webbaserad. Alla inloggade anvandare fran din férening kan ga in i alla poster och gora

andringar.

Du kan inte sjalv radera sparade poster. Behdver du radera kontakta:

ann-sofie.nygren@stockholmslansmuseum.se

CA\COLLECTIVEACCESS

W Du &r nu inloggad 1 systemet

Malsta k

CA\COLLECTIVEACCESS

RESULTAT (2/34) —~

NY

7/ Spara E Avbngt

Skapa ny Fotografi (Hembygd):
My Fotografi (Hembyad)

Expand Collapse

Samling eller férening

NY HITTA

Beslut
Objekt
Entity
Plats
Samling
Procedur
Referens

Storage lecation

HITTA

Stockholms lans hembygdsfarbund (5e_ab_samling_forbundet)|

+| Ldgg till relation

Titel

MANAG

-

1. FoOr att registrera

~N

ny post/bild: valj ny —
objekt — fotografi

MANAGE

(Hembygd).

Byggnadsinv
Dokument

Film

Fornvard

Fotografi (Hembygd)
Fotografi (Ldnsmusest)
Faremal

Konst

Ljud

Uppteckning

Owrigt

\

2. Borja med att fylla i

namnet pa hembygds-
foreningen. Skriv de forsta
bokstaverna i namnet och valj

sen i listan.

J

arendelav -
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4., Fyll i objektet/

L_,\COLLECTIVEACCESS NY HITTA MANAGE HISTQ)

fotografiets id-

AV

3. Fylli fotografiets titel. Y Seara || @ Aot nummer med sma

bokstaver enligt

Denna ska vara kort och

Samling eller férening

foljande modell:
Stockholms |&ns hembygdsfarbund (&r en del av) Se_a b_h bf_OOOOO

+| Lagg till relation

kan vara ett platsnamn

eller namn fér en )
Se= Sverige

Ab=Stockholms lan
Hbf= forkortning for

hdndelse som fotografiet

\visar.

Titel

Torpflytt | Osterdker

din hembygds-
Mindrs info forening.
00000= ar
foreningens eget

nummer for bilden. j

oObjekt id
Created
18 dagar, 4 timmar sedan by
Annsafis Nygren se_ab_hbf_00001
Last changed
1 dan 2 timmar sedan hve Annsofie

CA\COLLECTIVEACCESS NY HITTA MANAGE HISTORIA | torpflytt Q

RESULTAT (1/1) -
(o] (8 aon —
Redigerar Fotografi (Hembygd):

Torpfiytti Osteraker
(se_ab_hbf_00001)

Samling eller férening [+]

Stockholms l&ns hembygdsférbund (&r en del av)

+| Lagg till relation

itel o

Torpflytt i Osterdker

5. Klicka darefter pa
Spara.




STOCKHOLM®
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Nu &r det dags att ladda upp ett fotografi till posten. Klicka pa Media/bilder i listan pa

vanstra sidan.
4 ) 6Vélj din bildfil genom att klicka pa bladdra, Ieta\

6. Kiicka p R . o
o ) reda pa din bildfil och valj den. Klicka sen pa Spara.
media/bilder for Vanta medan bilden laddas upp. Det kan ta en stund
v/ Spara & Avbnt o 1. . .
a'Ft ladda upp en : beroende pa din internet-uppkoppling. OBS! Innan
bild. ediafiler en bildfil laddas upp maste den dépas om med
\gmﬂm_d L , hembygdsforeningens id som prefix och sedan
EI::::mE;:::;gnaga”E 3| Lagg till representation
oot changec samma interna nummerserie som man anvander till
i s . registreringen av sjilva posten. Masterfilen far
Expand Collap . . .
samma filnamn och suffixet _master. Exempelvis,
bhf 230010.tif och bhg 230010 _master.tif. Har man
Grundinfo Typ Tillgd@nglighet

framsida » tilganglg for slims

Media/bilder en tredje bild, som t ex visar baksidan pa ett fotografi

eknik/original

sa ger man den ett annat suffix, t ex _text.

ammanfatining

+| Lagg till representation »

v/ Spara E Avbryt

8. 0m du har fler bilder att ladda upp

\ pa samma post (t ex masterfil eller
baksidan pa ett fotografi eller vykort)
klickar du har och bladdrar fram till

bildfilen och véljer den. Valji sa fall

9. Nir du laddat upp en eller

flera bilder klickar du pa

Grundinfo i vansterspalten for T ) )
. . . Inte tillgéinglig for allmdnheten i rutan
att fortsatta registrera. Las

vidare pa punkt 13 wwma e Tillgdnglighet.

\ !para g Avbnt \

Torpflytti Osteraker
(se_ab_hbf_00001) Mediafiler
Gom media >

10. Om du

laddat upp fler an

[TOM] =~ primARY @ Make primar

File name ostaraker_hb_torpflytt.tif

El Edit full record

E?l Ladds per

Format TIFF; Dimensions 1740p x 1175p; & bpp; RGB; 300ppi; 5.86mb;

Typ framsida; Tillganglighet tillganglig f5r allmanhseten; Status ny

en bild valjer du

+Media metadata

har vilken som ska

+ Ldgg till representation >

visas forst i
Mindre info »

databasen.

% Spara = Avbnt

Created
19 dagar. 23 timmar sedan by
Annsofie Nygren

J

Last changed
e 11. iicka pa Grundinfo

Expand Collapse

for att atervanda till

Om du vill ladda ner bilden till
din dator klickar du har.

huvudformularet.

Grundinfo

Media/bilder




(

12. Beskriv

bilden, gdrna med
en utforlig text.
Bildtexten ar viktigt
som information till
allmanheten nar de
tittar pa bilderna

\

NY

se_ab_hbf_ooo01

%

Innehdll - beskrivning (bildtext)

Torp 103 Moberg p§ Stationsvagen.

pa webben. Har

skriver du ocksa
namn pa personer
synliga pa bilden.

+| Légg till innehdll - beskrivning

Relaterade personer/organisationer/folk

Okand (fotograf)

HITTA

MANAGE H

Osterdkers Hembygdsférening flyttar torp 103 Moberg till Ekbacken.

STOEKHOLM
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a

€

personer som ar relaterade till
bilden, i forsta hand
fotografens namn. Skriv de

3. Har valjer man namn p

ISTORIA

forsta bokstaverna i namnet sa
dyker det upp automatiskt.
Vilj sen fotograf i ruta till
hoger. Finns det fler personer
relaterade till bilden klicka pa
Ldgg till relation. Kan t ex vara

arkitekt etc. Namnen ligger i

+| Lagg till relation

Lo

19 dagar, 23 timmaer sedan by
Annsofie Nygren

Héndelse datum (fotodatum)
"

14. Vilj fotograf-

erad i rutan
associering.

fotograferingsdatum

0000

(a3aa-mm-dd) i rutan
Datum-tidigaste/enda.
| rutan Sékerhet kan
man valja ca, troligtvis
om man inte ar saker
pa nér bilden togs. Om
du bara vet artalet, fyll

\idet.

3 manades, 10
Elisaberh Boogh

Last changed
1 minad, 12 dagar sedan by
sdministrator

Expand Collapse

atum associering

fotograferad

Datum - tidigaste/enda
26 Augusti 1598 [
Datum Datum - senaste

Fyll i =

Datum period

Datum te><

+| Lagg till hdndelse datum

NY

GeoNames

Relation
belaget

GeoNames

RIS haninge

Haninge Kemmun, Sverige, EU [59.17382,18.15491]
Haninge, Swerige, EU [59.16775,18.14478]

Jordbro, Sverige, EU [59.14972,18.11667]

Handen, Sverige, EU [59.16809,18.13796]

ornd, Sverige, EU [59.05444,18.42833]

sdministrater

Vendelsd, Sverige, EU [59.2,18.2]

Grundinfo Uts, Sverige, EU [58.9682,18.3294]
Media/bilder Osterhaninge, Sverige, EU [59.12306,18.17444]

Teknik/original

Muskd, Sverige, EU [58.98306,18.13306]
Tréja, Sverige, EU [58.96667,18.43333]

Sammanfattning

Logg

Osterhaninge, Sverige, EU [59.12715,18.1695%1]

1 Langsjsn, Sverige, EU [59.14346,18.03706]

/Du kan, om du vill fylla i exakt plats dér\

bilden togs genom att klicka pa Lagg till

Geonames en gang till. Om du inte
hittar platsen kan du lagga in den sjalv
pa www.geonames.org

Se ocksa handledning pa

\www.kulturarvstockholm.se

J

Sidkerhet

Sidkerhet

HITTA

Kvalific

Kvalificerare

MANAGE

en rullista som kommer fran
ett eget personnamnsregister.
Alltsa maste namnet laggas in
dér for att synas har. Las pa
sidan 7 om hur man lagger in
nya namn i personnamns-

registret.

/

15. | denna ruta kartfaster du\

platsen dar fotografiet togs.
Borja med kommunnamn. Fyll i
de forsta bokstaverna i
kommunen och vélj sen i listan.
Se till att du valjer alternativet
kommunnamn + kommun.
Observera att pricken pa kartan
visar kommunens mitt och inte
gar att flytta. For att fa upp en ny
ruta klickar du pa Ldgg till
GeoNames. Valj sockennamn. Se
till att du valjer alternativet

\namn + socken. /



http://www.geonames.org/
http://www.kulturarvstockholm.se/
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16. Har fyller dui

platsnamn. Fyll i /
1

platsnamnen i sjunkande J————

7. Har fyller du i ord som

ordning. T ex Akersberga ats foreteclse beskriver bildens/motivets
conns ) e Mercboras ) . o .
Stationsvagen. Valj ratt innehall. Det finns ingen lista
. . . Plats foreteelse typ
beteckning for platsen i samhalle - utan du viljer sjalv. Skriv ordet
listan i rutan Plats Plats foreteelse i singular och ental. Ett ord per
A H 2 Stationsvagen . °
foreteelse typ. Klicka pa ot oot o ruta. Du kan anvinda sa
. . .. ats roreteeise P
Lagg till plats foreteelse gata - manga rutor som behdvs. Vilj
\for nasta platsnamn. oLl e ny genom att klicka pa Lédgg till
Cmibral  omerl innehdll — koncept.
e
Last changed hustransport
4 dagsr, 22 timmar sedan by
Annsofie Nygren el
Expand Collapse pe
Skriver du fel, eller vill ta bort

+/ Légg till innehdll - koncept en rUta kI|Ckar du har Det

Media/bilder . . .
galler for alla falt som ska

Anteckningar (internt bruk) fV”aS I [+

-

18. Hirkandu
fylla i 6vrig

] I denna ruta kommer du att kunna
Relaterade objekt

information om koppla ihop textdokument med

bilden. Det blir ej posten. T ex avtal eller brev etc. Har

+| Lagg till relation

synligt pa den ej i tagits i bruk annu.

Alternativt id
\pUb“ka webben. Alternativt id )

Logg Alternativt id typ
- v

+| Ligg till alternativt id

~N

19. Har fyller du i eventuella alternativa id-
nummer for bilden. Kan t ex vara ett original
id, eller fastighetsbeteckning. Valj ratt
beteckning i rutan Alternativt id typ.

- J




-

20. Creative

Commons-licensen
anger hur andra far
lov att anvanda J
bilden. For

information se

N

www.creativecommo

-

ns.se

Kom ihag att SPARA nér
du fyllt i alla rutor!

. Boogh > Instdllningar > Leggaut | & 2014 Whirl-i-Gig, CollectiveAccess dr ett varumarke Whirl-i-Gig [1.391

-

\—

24, ror att fyllai

information om hur
originalbilden ser
ut ga till fliken
teknik/original.

info >

Created
20 dagar, 20 timmar
Annsofie Nygren

Last changed
5 dagar, 19 timmar sex
Annsofie Nygren

Expand Colla

Grundinfo
Media/bilder

Teknik/original

21. Fyll i den har rutan om

Riattigheter / copyright

det finns nagra sarskilda

Creative Commons - Erkannande-lckekommersiell-Inga bearbetningar v

villkor géllande upphovsratt
eller dvlikt.

+| Ldgg till rattigheter typ

J
~

22. Har anger du om

Rattighets anteckningar (internt bruk)

+| Lagg till rattighets anteckningar

posten ar ny, klar eller om

Status granskning pagar

AN

ny v

J

Tillgdnglighet

tillganglig fér allmanheten v

~

g spaa | [ @ Avbryt 23. Har anger du om

bilden/posten ska vara

tillganglig for publiken pa
Vlj
eller icke-tillgéinglig.

" T ]

webben. tillgdnglig

J

v/ Spara Avbryt . P
- 8 25. | rutan Teknik fyller du i vilket
I original ditt fotografi ar, t ex positiv eller
Teknik negativ, och i rutan Teknik typ fyller du i
vilken typ av original det ar, tex papper om

Teknik typ

det ar en pappersbild. Det ar viktigt att

</ Légg till teknik . .
— man fyller i det man ar sdker pa och inte

Tekniska attribut

gissar. /

+| Lagg till tekniska attribut

Matt (1]

Bredd Hajd Djup Omkrets

M&tt typ
e e [dond e -

+ Lagg till matt

Tillstdndskontroll/ bedémningsanteckning o


http://www.creativecommons.se/
http://www.creativecommons.se/

26. Har anger du originalets

matt fran en rullista. eller...

Redigerar Fotografi (Hembygd):

Torpflytt i Osteraker
(se_ab_hbf_00001)

Tekniska

Gom media > - M

+| Lagg till tekniska attribut

Matt

Bredd Hojd

e )

+ Lagg till matt

Mindre info »

Tillstdndskontroll/bedémningsanteckning

Created

20 dagar, 20 timmar sedan by
Annsofie Nygren

Last changed

5 dagar, 18 timmar sedan by
Annsofie Mygren

Expand Collapse

+| Lagg till tillstédndsk roll/bedd eckning
Grundinfo Tillstdndskontroll/bedémningsdatum
Media/bilder
i
Teknik/original
Sammanfattning + Lagag till tillstdndskontroll/ bedsmningsdatum

Lo

Plats referens namn/nummer

Till sist, kom

+| Lagg till plats referens namn/nummer

ihag att
SPARA!

Forvdarvsanteckning

+| Ldgg till férvarvsanteckning

v/ Spara & Avbnt

27.

standardmatt fyller du istallet i
dem har.

..om matten inte ar

N

e

Omkrets
28. Har fyllerdui

information om originalets
tillstand. T ex om det ar en
sprucken glasplat. | nasta
ruta fyller du i datum foér
beddmningen.

29. Har fyller du i var
originalet ar placerat.
30. Har kan du
skriva om det finns

information som ror

forvarvet, t ex hur
det kom i
foreningens &go.
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